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Vorwort

Leitfaden fur Veranstaltungen

Sehr geehrte Damen und Herren, liebe Veranstalter: innen,

was ware unser Gemeindeleben ohne die vielfaltigen
Veranstaltungen, die uns im Jahresverlauf zusammenfthren und
Anlass zum Austausch, Kennenlernen und Miteinander feiern
bieten. Hinter jeder Veranstaltung — egal welcher Art — steht viel
Arbeit: Sie muss sorgfaltig geplant, von verschiedenen Behorden
genehmigt und gewissenhaft durchgefuhrt werden. Je nach Art und
GroBe der Veranstaltung muss eine Vielzahl an Genehmigungen
und Erlaubnissen eingeholt werden. Bei dieser Aufgabe mochten
wir Sie unterstutzen. Daher haben wir diesen
Veranstaltungsleitfaden zusammengestellt, der Sie Schritt far
Schritt durch das notwendige Antragsverfahren fuhrt. Naturlich

kann ein solches Dokument allein schon auf Grund der Vielfaltigkeit der einzelnen
Veranstaltungsformen nicht alle Fragen umfassend beantworten. Auch weiterhin muss im
personlichen Austausch jede Veranstaltung fur sich betrachtet und eine individuelle Losung
gefunden werden. Der Leitfaden gibt Ihnen aber bereits im Vorfeld einer Veranstaltung einen guten
Uberblick iber die notwendigen Schritte und Fristen. Wir hoffen, dass dieser Leitfaden lhnen eine
Hilfe ist und die Vorbereitungs- und Planungsphase erleichtert. Darliber hinaus gilt nattrlich
weiterhin: ,,Greifen Sie zum Telefon und nehmen Sie rechtzeitig im Vorfeld Kontakt mit uns auf. Wir

helfen lhnen gerne.

Q/_ A&

Philipp Klotz

Burgermeister

-
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Leitfaden fur Veranstaltungen

Veranstaltungen - Wer tragt die Verantwortung?

Es ist festzustellen, dass sich in den letzten Jahren und Jahrzehnten neben bekannten und
traditionellen Festen auch neue Veranstaltungsarten entwickelt haben. Die Bandbreite der
Veranstaltungen reicht von Public Viewings bei FuBballturnieren uber Musikkonzerte in Hallen bis
hin zu Festen in freier Natur.

Alle Veranstaltungen haben eines gemeinsam: Sie missen sorgfaltig geplant, von verschiedenen
Behorden genehmigt und gewissenhaft durchgefuhrt werden. Gerade bei groBeren
Veranstaltungen ist in der Regel eine Fille von Rechtsvorschriften vor allem aus den Bereichen
Brandschutz, Baurecht, Gewerbe- und Gaststattenrecht, Jugendschutz, Umweltschutzrecht
sowie StraBenverkehrsrecht zu beachten und einzuhalten. Je nach Art und GroBe der
Veranstaltung muss eine Vielzahl an Genehmigungen und Erlaubnissen eingeholt werden.

Zweck dieses Leitfadens der ist es daher, Sie als Veranstalter bereits in der Vorbereitungs- und
Planungsphase lhrer Veranstaltung zu unterstiitzen und lhnen dabei zu helfen, Planung und
Antragstellung zu optimieren und behoérdliche Fristen einzuhalten. Als Veranstalter sind Sie auch
nach Erlass der behordlichen Genehmigung vor, wahrend und nach dem Ende der Veranstaltung
fur die Beachtung der rechtlichen Vorgaben und behordlichen Auflagen und somit fur die
Sicherheit verantwortlich. Unabhangig von der Verantwortung des Veranstalters / der
Veranstalterin hat auch der Betreibende einer Veranstaltungsortlichkeit allgemeine
Rechtspflichten zu erfillen. Der Eigentimer/die Eigentiumerin eines Grundstlicks, eines
Gebaudes oder einer sonstigen Anlage, auf der bzw. in dem eine o6ffentliche Veranstaltung
stattfindet, haftet als Betreibende nach den allgemeinen gesetzlichen Vorschriften fur die
Gefahren, die von seinem / ihrem Grundstick oder Gebdude fur andere ausgehen und zu
moglichen Schaden fuhren.

Dieser Leitfaden kann wegen der Vielfaltigkeit der einzelnen Veranstaltungsformen weder
vollstandig noch abschlieBend sein. Letztlich muss jede Veranstaltung fur sich betrachtet und
eine individuelle Losung gefunden werden. Bitte suchen Sie im Vorfeld das Gesprach mit uns.

Was ist fur Sie wichtig? Beratungsgesprach erwinscht?

Wer eine Veranstaltung plant, sollte sich schon maoglichst fruhzeitig Uber alles Notwendige
Gedanken machen und sich umfassend informieren. Das Burgerburo sowie das Ordnungsamt
steht lhnen fur ein erstes Beratungsgesprach gerne zur Verfugung. Hier erhalten Sie Auskunft,
welche behordlichen Genehmigungen und Erlaubnisse gegebenenfalls eingeholt werden
mussen, wo diese beantragt werden und welche Unterlagen erforderlich sind. Gerne kdnnen Sie
sich Uber die Mailadresse: gemeinde@kappel-grafenhausen.de oder ordnungsamt@kappel-
grafenhausen.de melden.

Wichtige Aspekte bei der Planung einer Veranstaltung

Grundsatz: Im Vorfeld jeder Veranstaltung sollten Sie folgende Gesichtspunkte immer in lhrer
Planung berlcksichtigen und sind im Vorfeld mit dem Ordnungsamt / Baurechtsabteilung /
Feuerwehr abzuklaren:

-
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Leitfaden fur Veranstaltungen

=  Wer ist verantwortlich fur die Veranstaltung? Wer ist die verbindliche Ansprechperson?

=  Wieviele Besucher: innen werden erwartet?

= Besteht Schutz durch eine Haftpflichtversicherung?

= Werden die gesetzlichen Vorgaben des Jugendschutzes eingehalten?

= Sind verkehrsrechtliche Regelungen, z.B. StraBensperrungen erforderlich?

= Muss der Veranstaltungsort abgesperrt oder gesichert werden?

=  Werden Speisen und Getranke abgegeben? Werden alkoholische Getranke

= ausgegeben?

= Werden bestehende Hygienevorschriften eingehalten?

= Stehen die Standorte fur Buhnen, Verkaufsstande, sonstige bauliche Anlagen und

= Lagerrdume fest?

= Werden besondere Leistungen/Attraktionen (z. B. Fahrgeschafte) angeboten?

= Stehen Toiletten in ausreichender Anzahl - auch fur Menschen mit Behinderung - zur
Verfugung?

= |stflr eine ausreichende Beleuchtung der Veranstaltungsortlichkeit gesorgt?

=  Werden Flucht- und Rettungswege beschildert und ggf. beleuchtet?

= Haben die Flucht- und Rettungswege die erforderliche GroBe (Breite)?

=  Werden BrandschutzmaBnahmen getroffen? Ist ein Feuersicherheitsdienst

= erforderlich?

= Wird bestuhlt?

=  Sind mdglicherweise Schutzgebiete nach Umwelt- und/oder Naturschutzrecht

= betroffen?

=  Wird Pyrotechnik eingesetzt? Wenn ja, welche Art der Technik und welche Menge?

Besonderheiten bei groBeren Veranstaltungen

Folgende Aspekte sind zudem bei groBen Veranstaltungen (mehr als 500 Teilnehmer) immer zu
bedenken:

= st ein Sicherheitskonzept notwendig?

= Wird eine Zugangskontrolle bendtigt?

=  Werden die gesetzlichen Larmrichtwerte eingehalten?

=  Gibt es Sicherheits- und Ordnungskrafte?

= Muss ein Sanitatsdienst angefordert werden?

= |stdie Einrichtung eines Funksystems erforderlich?

= |stdie Stromversorgung gewahrleistet? Ist eine Notstromversorgung notwendig?
* Besteht Anbindung an den OPNV?

= Stehteine ausreichende Anzahl von Parkplatzen zur Verfugung?

= |steine Ausschilderung der Zu- und Ausgange erforderlich?

= |st die Veranstaltungsortlichkeit behindertengerecht ausgestattet?
= Sind die betroffenen Anwohner: innen informiert?

Bei diesem Fragenkatalog handelt es sich um eine beispielhafte, nicht abschlieBende Aufzahlung.

-
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Leitfaden fur Veranstaltungen

Welche Veranstaltungsarten gibt es?

Im Wesentlichen kann zwischen den unten genannten Veranstaltungsarten unterschieden
werden, die nun im Folgenden grob kategorisiert und mit ihren Merkmalen und den sich daraus
ergebenden Erforderlichkeiten dargestellt werden sollen.

Grundsatz: Im Vorfeld jeder Veranstaltung sollten Sie folgende Gesichtspunkte immer in Ihrer
Planung berucksichtigen und sind im Vorfeld mit dem Ordnungsamt / Bauamts / Feuerwehr
abzuklaren:

Veranstaltungen in geschlossenen Raumen

Typische Veranstaltungen, die in geschlossenen R&umen stattfinden, sind bspw.
Tanzveranstaltungen, Theaterauffuhrungen, Konzerte, Flohmarkte in Fest- oder
Mehrzweckhallen. In der Regel erfolgt der Zugang zu Veranstaltungen dieser Art Uber eine
Eingangskontrolle. Die Zahl der Besucher: innen ist aufgrund der vorliegenden Méblierung bzw.
der ortlichen Umstande, der Bestuhlungsplane vorgegeben.

Wenn Sie eine Veranstaltung in geschlossenen Raumen planen, mussen Sie folgenden
Themenbereichen besondere Aufmerksamkeit widmen:

= Brandschutzanforderungen

=  Flucht- und Rettungswege

=  Ausschankvon Alkohol

= Aufbau baulicher Anlagen (Buhnen, Podeste, etc.)

= Aktuelle Grundlage der Gewerbeordnung BW (z.B. Schaustellererlaubnis)
=  Bestuhlungsplane, sofern die Veranstaltung in einer Halle stattfindet

Bei Veranstaltungen in kommunalen Hallen ist das Anbringen von Dekoration nur im Rahmen der
Versammlungsstattenverordnung moglich. Fur alle kommunalen Hallen ist allgemein die
Versammlungsstattenverordnung anzuwenden.

Bei groBen Veranstaltungen sind zudem folgende Themenbereiche zu berlicksichtigen:

= Versammlungsstattenverordnung Baden-Wurttemberg
= Larmgrenzwerte

= Sicherheitskonzept

= Parkraum/Verkehr

= Sanitats- und Rettungsdienst

= Ordnungskrafte, Zugangskontrolle

= Polizei

= Feuerwehr

Veranstaltungen im Freien

Veranstaltungen im Freien sind oft Open-Air-Konzerte mit Szenenflachen, StraBenfeste, kulturelle
oder kirchliche Veranstaltungen, Weinfeste, Festzlige, Sportveranstaltungen.

-
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Leitfaden fur Veranstaltungen

Grundsatz: Es bedarf der vorzeitigen Abklarung mit dem Ordnungsamt/ Baurechtsabteilung /
Feuerwehr. Sofern alle Hutten/Zelte/Fahrgeschafte etc. aufgebaut sind, findet eine Abnahme des
Ordnungsamts, Bauamts und Feuerwehr statt.

Die fur alle Veranstaltungen im Freien besonders zu beachtenden Bereichen sind:

= Verkehrsregelungen
= Feuerwehrzufahrten etc.
= Freihalten von Wasserentnahmestellen im Umkreis von 1m
= Larmgrenzwerte
= Aufbau baulicher Anlagen / fliegender Bauten (Buhnen, Podeste, Zelte etc.)
= Brandschutzanforderungen
= Ver- und Entsorgungsleitungen
= Natur-, Artenschutz- und Forstrecht
= Wetterlagen (Wind, Sturm, Hitze etc.,). Hier wird auf den Deutschen Wetterdienst
verwiesen. Sollten die Wetterwarnungen nicht klar verstandlich sein, kann Unterstitzung
bei der Einstufung beifolgender Stelle eingeholte werden.
- Meteorologen vom Dienst des Deutschen Wetterdienstes Tel. 069 80 62 95 23
- Notwendige MaBnahmen in Bezug auf Wetterlagen sind immer in Absprache
mit dem Ordnungsamt sowie dem Polizeirevier umzusetzen.

Fur groBe Veranstaltungen im Freien sind zudem folgende Punkte zu bedenken:

=  Versammlungsstattenverordnung Baden-Wurttemberg
= Zugange, Flucht- und Rettungswege

= Parkraum/Verkehr

= Sicherheitskonzept

= Sanitats- und Rettungsdienst

=  Ordnungskrafte, Zugangskontrolle

= Polizei

=  Feuerwehr

Buden, Hiitten, Verkaufsstidnde, Zelte oder Ahnliches sollten einen Sicherheitsabstand von
mindestens 1,50 m (bestmodglichste 5,00 m) zu aufgehenden Fassaden von Wohn- und
Blurogebauden einhalten. Somit kann ein Loschangriff zwischen Bude, Verkaufsstand oder
Ahnliches und Fassade noch stattfinden.

Die Abstandsflache darf nicht Gberdacht werden.

Kann der Sicherheitsabstand von 1,5 m nicht eingehalten werden, so sind andere
SicherungsmaBnahmen wie dem verkleiden der Innenwand und dem Dachbereich in
feuerhemmender Qualitat (F 30), durchzufuhren. Hiervon ausgenommen sind einfache Stande
mit geringer Brandgefahr, offen Pavillons, Marktschirme und Tische.

-
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Leitfaden fur Veranstaltungen

Versammlungen und Aufzuge

Versammlungen und Aufzlige kennzeichnen sich dadurch, dass eine oder mehrere Personen zum
Zwecke der 6ffentlichen Meinungskundgabe zusammenkommen. Versammlungen und Aufzigen
sind keine Veranstaltungen im Sinne dieses Leitfadens. Versammlungen und Aufzlige sind im
Vorfeld beim Ordnungsamt anzumelden. Nach erfolgter Anmeldung ist ggf. ein Gesprach mitdem
Polizeirevier notwendig.

GroB- und Risikoveranstaltungen

GroB- und Risikoveranstaltungen stellen aufgrund ihrer Charakteristik besondere Anforderungen
an Planung, Genehmigungsverfahren und Durchfihrung. Von einer GroBveranstaltung wird i.d.R.
gesprochen, wenn eine Besucherzahl / Besucherinnenzahl von mehr als 1.000 Menschen
erwartet wird. Eine Risikoveranstaltung hingegen zeichnet sich nicht durch eine groBe Anzahl an
Besucher: innen aus, sondern durch im Zusammenhang mit der Veranstaltung auftretenden
Faktoren, die bei Planung und Durchfihrung der Veranstaltung einer ausdricklichen Betrachtung
und Reaktion bedurfen und daher als Risiko eingestuft werden. Beispielsweise kénnen die
besondere Beschaffenheit einer Veranstaltungsortlichkeit, die Zielgruppe einer Veranstaltung
oder ein zu erwartender hoher Alkohol- oder Drogenkonsum Faktoren sein, die eine Veranstaltung
zu einer Risikoveranstaltung werden lassen. Ob eine Veranstaltung eine Risikoveranstaltung ist,
kann nur nach individueller Prifung des Veranstaltungskonzepts unter Einbeziehung der
bestehenden Rahmenbedingungen festgestellt werden. Eine allgemeingultige Definition kann es
daher nicht geben. Bei GroB- und Risikoveranstaltungen ist dem Aspekt ,,Sicherheit” noch groBere
Aufmerksambkeit zu schenken, als dies bei sonstigen Veranstaltungen ohnehin bereits geschieht.
Bei GroB- und Risikoveranstaltungen ist daher immer ein Sicherheitskonzept inklusive
Ordnerkonzept sowie ein Sanitatskonzept vorzulegen.

Besonderheit: Vorubergehende Gaststattenbetriebe

Ein vorubergehender Gaststattenbetrieb liegt vor, wenn ein Gaststattengewerbe nur aus
besonderem Anlass nur vorubergehend betreiben wird.

Ein besonderer Anlass liegt vor, wenn die gastronomische Tatigkeit an ein kurzfristiges, nicht
haufig auftretendes Ereignis anknlpft, das auBerhalb der gastronomischen Tatigkeit selbst liegt.
Dies kann beispielsweise ein Stadtfest sein, ein Wochenmarkt, oder auch ein Vereinsfest.

Far die Betreiber entfallt die Schankerlaubnis. Vielmehr haben Sie das vorlUbergehende
Gaststattengewerbe bei der Gemeinde anzuzeigen.

Die Anzeigepflicht gilt auch fur Vereine, sofern alkoholische Getranke angeboten werden.

-
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Wie lauft das Antragsverfahren ab?

Antragsstellung/Anzeige

Sofern Sie planen, eine Veranstaltung innerhalb des Gebiets der Gemeinde Kappel-Grafenhausen
durchzufihren, ist das Burgermeisteramt Ihre erste Anlaufstelle. Samtliche Mitteilungen Uber
Veranstaltungen kdnnen hier geblndelt in schriftlicher Form mittels Anzeigeformular eingereicht
werden. Bitte nutzen Sie hierflir die Mailadresse: buergerbuero@ortenaukreis.de.

Das Mieten von Hallen oder o6ffentlichen Grundstucken ist ebenfalls Uber das Burgerburo
anzufragen.

Einzuhaltende Fristen

Grundsatzlich gilt:

Veranstaltungen ohne besonderes Risiko 3 Monate
GroB- und Risikoveranstaltungen (1.000 erwarteten Besuchern/bei Risikofaktoren) 6 Monate
Bei vorribergehenden Gaststattenbetrieben aus besonderem Anlass: 2 Wochen

Aufgrund der Vielzahl der Veranstaltungen, die im Laufe eines Jahres stattfinden, und deren
unterschiedlicher Ausgestaltung, wird fur die Bearbeitung eingehender Antrage ausreichend Zeit
bendtigt.

Bei kleineren oder regelmaBig stattfindenden Veranstaltungen, die in der Vergangenheit
unproblematisch abgelaufen sind, kann auch eine kirzere Antragsfrist ausreichend sein. In
diesen Fallen empfiehlt sich jedoch eine direkte Absprache.

Bitte beachten Sie, dass bei zu kurzfristiger Antragstellung die Veranstaltung grundsatzlich
nicht genehmigt werden kann.

Wenn eine Veranstaltung dennoch ohne die erforderlichen behordlichen Genehmigungen
stattfindet, da aufgrund eines verspatet oder unvollstandig gestellten Antrags keine Genehmigung
erteilt werden konnte, sind ordnungsbehdrdliche MaBnahmen mdoglich, die von der Einleitung
eines Ordnungswidrigkeitenverfahrens bis zur Untersagung bzw. der sofortigen Beendigung der
Veranstaltung gehen kénnen. Wir weisen Sie ausdrucklich darauf hin, dass auch eine bereits
stattfindende oder kurz vor der Er6ffnung stehende Veranstaltung von den Ordnungsbehorden
untersagt werden kann, wenn sicherheitsrelevante Probleme auftreten, die nicht oder nicht
rechtzeitig losbar sind.

Welche Antrage/Anzeigen sind zu stellen

Bei einer Veranstaltung auf 6ffentlichen Platzen und StraBen sind folgende Antrage notwendig:

= Sondernutzungserlaubnis zur Nutzung der jeweiligen Platze
= Verkehrsrechtliche Anordnung (einzuholen Uber die StraBenverkehrsbehdrde)

= Anzeige (fur Vereine nur, sofern Alkohol ausgeschenkt wird)

-
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Bei Veranstaltungen in Mehrzweckhallen der Gemeinde Kappel-Grafenhausen

= Anzeige (flr Vereine nur, sofern Alkohol ausgeschenkt wird)
= die Halle muss im Vorfeld angemietet werden.

Infos dazu finden Sie auf der Homepage unter https://www.kappel-grafenhausen.de/leben-in-
kappel-grafenhausen/miteinander/hallen_sportanlagen.

Bei Veranstaltungen im Freien auBerhalb des Ortskerns

= Anzeige (fur Vereine nur, sofern Alkohol ausgeschenkt wird)

= VVerkehrsrechtliche Anordnung

Bei Messen, Markten:

= Anzeige (fur Vereine nur, sofern Alkohol ausgeschenkt wird)
= gof. Verkehrsrechtliche Anordnung
= gof. Sondernutzungserlaubnis zur Nutzung der jeweiligen Platze

= ggf. Markfestsetzung

Veranstaltungsgebuhren

Die Gemeinde Kappel-Grafenhausen erhebt fur die Erstellung von Genehmigungen Gebuhren
nach der Verwaltungsgebihrensatzung. Die Hohe der Gebuhren richtet sich nach dem in der
Verwaltung tatsachlich entstandenen Zeitaufwand. Sie erhalten daher nach Beendigung des
Antrags- und Genehmigungsverfahrens eine Gebuhrenentscheidung, aus der die Hohe der
falligen Gebuhren und deren Zusammensetzung hervorgehen.

Welche rechtlichen Anforderungen mussen bedacht werden?

Versammlungsstattenverordnung

Bei der Versammlungsstattenverordnung (VStattVO) handelt es sich um eine landesspezifische
Rechtsverordnung, die sich auf den Bau und den Betrieb von sogenannten Versammlungsstatten
bezieht.

Versammlungsstatten sind Gebaude mit (Versammlungs-)Raumen, die mehr als 200 Personen
fassen. Gebaude, mit mehreren Versammlungsrdumen, die insgesamt mehr als 200 Personen
fassen, werden ebenfalls von der VStattVO umfasst, wenn die Versammlungsraume gemeinsame
Rettungswege haben.

-
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Leitfaden fur Veranstaltungen

Unter die VStattVO fallen auch Versammlungsstatten im Freien mit Szenenflachen (d.h. Flachen
fur kinstlerische und andere Darbietungen, wie z.B. Buhnen), deren Publikumsbereich mehr als
1.000 Personen fasst, sowie Sportstadien, bei denen mehr als 5.000 Personen Platz finden.

Verkehrsrechtliche Erlaubnisse und Anordnungen sowie Sondernutzungen

Wenn lhre geplante Veranstaltung nicht im offentlichen StraBenraum stattfindet, aber
Auswirkungen auf den offentlichen Verkehr hat und deshalb verkehrsregelnde MaBnahmen
notwendig sind, dann ist eine verkehrsrechtliche Anordnung erforderlich.

Zur Umsetzung der verkehrsrechtlichen Anordnung konnen beim Bauhof der Gemeinde Kappel-
Grafenhausen die entsprechenden Verkehrsschilder ausgegeben werden. Eine Ausgabe kann
jedoch nur an Personen erfolgen, die eine entsprechende RSA-Schulung (Sicherung von
Arbeitsstellen an StraBen) nachweisen konnen.

Ansonsten haben sich Veranstalter an entsprechende Fachfirmen zu wenden.

Sofern Sie beabsichtigen, 6ffentlichen, nicht dem StraBenverkehr zugénglichen Raum fur Ihre
Veranstaltung in Anspruch zu nehmen, ist hierflr eine Sondernutzungserlaubnis erforderlich.

Natur- und artenschutzrechtliche sowie forstrechtliche Anforderungen

Bei geplanten Veranstaltungen im Freien ist grundsatzlich zu prufen, inwieweit natur- und
artenschutzrechtliche Belange betroffen sein kdnnten und naturschutzrechtliche Zustimmungen
erforderlich sind. Veranstaltungen in Naturschutzgebieten sind generell verboten. In
Landschaftsschutzgebieten sind Veranstaltungen genehmigungspflichtig. Insbesondere dirfen
hier Veranstaltungen nicht im Widerspruch zum Schutzzweck des betroffenen
Landschaftsschutzgebietes und zu nationalen und/oder europdischen Regelungen zum
Lebensraumtypen- /Biotop- und Artenschutz stehen. Letztgenannte Regelungen sind auch bei
Veranstaltungen im Freien auBerhalb von naturschutzrechtlich geschutzten Gebieten zu
beachten.

Larmschutzrechtliche Anforderungen

Sowohl wahrend einer Veranstaltung als auch zu Auf- und Abbauzeiten vor und nach einer
Veranstaltung mussen Immissions- also Larmgrenzwerte eingehalten werden.

Informieren Sie Nachbarn und Anlieger: innen rechtzeitig und in geeigneter Form, beispielsweise
durch Wurfblatter oder ein personliches Gesprach, Uber lhre Veranstaltung. Dies gilt
insbesondere dann, wenn Zugange zu Grundstucken oder Geschéaften betroffen sind oder mit
erhohtem Larm, z.B. durch Musik oder Autoverkehr, zu rechnen ist.

Verkehrskonzept

Veranstaltungen, die im StraBenraum stattfinden, stellen einen erheblichen Eingriff in den
StraBenverkehr dar. Die Verkehrssicherheit der Veranstaltung muss ebenso wie die groBtmaogliche

-
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Leitfaden fur Veranstaltungen

Sicherheit und Leichtigkeit des allgemeinen StraBenverkehrs gewahrleistet sein. Auch
Veranstaltungen auf Privatgeldande konnen erhebliche Auswirkungen auf den StraBenverkehr
haben, z.B. wegen hohen Verkehrsaufkormmens bei An- und Abreise zur Veranstaltung und
starken FuBgangerverkehrs zum und vom Veranstaltungsgelande, zu Parkflaichen oder
Bushaltestellen.

Hier kann zur nachvollziehbaren Beurteilung der verkehrlichen Auswirkungen der Veranstaltung,
des Verkehrsregelungsbedarfs sowie Umfangs des Einsatzes von Ordnungskraften ein
Verkehrskonzept erforderlich sein. Das Verkehrskonzept ist von der veranstaltenden Person
beizubringen. Die Verkehrsbehdrde und die zu beteiligenden Fachbehérden prifen die
Plausibilitat und die Schlissigkeit des eingereichten Konzepts. Das Verkehrskonzeptist auch die
Grundlage fur die Entscheidung Uber eine verkehrsrechtliche Erlaubnis der Veranstaltung und die
Anordnung der erforderlichen Verkehrsregelung.

Bei Veranstaltungen, die gemaB 8§ 29 StraBenverkehrsordnung (StVO) erlaubnispflichtig sind, kann
der veranstaltenden Person aufgegeben werden, in der Tagespresse oder in sonstiger geeigneter
Weise (z.B. durch Infoflyer) rechtzeitig auf die Veranstaltung hinzuweisen. Dies istimmer dann der
Fall, wenn die Veranstaltung erhebliche verkehrliche Auswirkungen hat (Sperrungen,
Umleitungen, Halteverbote, besondere Parkierungsflachen, Busshuttleverkehr etc.).

Sicherheitskonzept

Ein Sicherheitskonzept soll Sie als Veranstalter: in oder Betreiber: in einer Versammlungsstatte
auf die moglichen Risiken und Szenarien aufmerksam machen, die wahrend einer Veranstaltung
entstehen konnen. Es sorgt unter anderem dafur, dass im Krisenfall auch entsprechend gehandelt
wird, weil allen Verantwortlichen die notwendigen Schritte bekannt sind. Ziel eines
Sicherheitskonzepts ist es, die Verantwortlichkeiten festzulegen, verantwortliche Personen zu
benennen, Szenarien zu beschreiben, die Verfahrensregeln und Kommunikationswege
festzulegen und den Personaleinsatz zu planen.

Bitte beachten Sie, dass abhangig von der voraussichtlichen Gefahrdungslage und den
vorliegenden Risikofaktoren ein formelles Sicherheitskonzept bereits bei geringerer Zahl von
Besucher: innen gefordert werden kann.

Daruber hinaus kann ein Sicherheitskonzept auch fur Veranstaltungen auBerhalb von
Versammlungsstatten notwendig sein. Dabei richtet sich das Erfordernis nach Art und Umfang
der jeweiligen Veranstaltung (bspw. Anzahl an Besucher: innen, Ortlichkeit, Flucht- und
Rettungswege, feuergefahrliche Handlungen oder Zuschauerverhalten). Ob in diesen Fallen ein
formelles Sicherheitskonzept flr die Veranstaltung notwendig ist, entscheidet die Zustandige
Behorde.

Aufgestellt und umgesetzt wird das Sicherheitskonzept flir eine Veranstaltung oder
Versammlungsstatte immer von der veranstaltenden oder betreibenden Person der
Versammlungsstatte. Die Sicherheitsbehorden prifen jeweils nur die Plausibilitat und
Schlussigkeit des eingereichten Konzepts.

-
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Dem Sicherheitskonzept sind als Anlage beizufiigen:
= MafBstabgetreuer Lageplan des Geléndes

= Ggf. Geldndesektorenplane

= Plane zu den Aufbauten

= VVerkehrskonzept inkl. Verkehrszeichenplan

® Flucht- und Rettungswegeplan

= Ordnereinsatzplan

= Sanitatskonzept

= Kommunikationsplan

= VVersicherungsunterlagen

Ordnerdienst

Wichtiger Bestandteil des Sicherheitskonzepts ist grundsatzlich die Einrichtung eines
Ordnerdienstes.

Gestaffelt nach der Anzahlder Besucher: innen und Gefahrdungsgraden istim Sicherheitskonzept
zwingend die Mindestzahl der Krafte des Ordnungsdienstes festzulegen.

Des Weiteren sind die betrieblichen SicherheitsmaBnahmen und die allgemeinen und
besonderen Sicherheitsdurchsagen zu definieren. Der Ordnungsdienst muss unter der Leitung
eines von der veranstaltenden oder betreibenden Person der Versammlungsstatte bestellten
Ordnungsdienstleiters / Ordnungsdienstleiterin stehen.

Die Leitung des Ordnungsdienstes und die Ordnungsdienstkrafte sind flr die betrieblichen
SicherheitsmaBnahmen verantwortlich. Sie sind insbesondere fur die Kontrollen an den Ein- und
Ausgangen und den Zugangen zu den Aufenthaltsflachen des Publikums, fur die Beachtung der
maximalen Besucherzahl/Besucherinnenzahlund der Anordnung der Platze der Besucher: innen,
far die Einhaltung von Verboten wie Rauchen, Verwendung von offenem Feuer und
pyrotechnischen Gegenstanden, flr die Sicherheitsdurchsagen sowie flur die geordnete
Evakuierung verantwortlich.

Fur gewerblich tatige Ordnerdienste gelten die Qualitatsanforderungen der Gewerbeordnung.

Fur die Berechnung der notwendigen Anzahl von Personen des Ordnungsdienstes sind keine
gesetzlichen Festlegungen oder Berechnungsmodelle verfiigbar. Uber die Festlegung der Krafte
des Ordnungsdienstes muss im Einzelfall entschieden werden. Die Anzahl bestimmt sich nach
der Art der Veranstaltung sowie aufgrund einer Einschatzung des Gefahrenpotentials.

Sanitats- und Rettungsdienst

Je nach Art und GroBe einer Veranstaltung kann neben den Ordnerdiensten auch der Einsatz eines
Sanitats- und Rettungsdienstes erforderlich sein. Veranstaltungen mit voraussichtlich mehr als

-
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1.000 besuchenden Personen sind der fir den Sanitats- und Rettungsdienst zustandigen Behorde
rechtzeitig anzuzeigen (vgl. § 43 Abs. 2 VStattVO). Das Ordnungsamt kann auch bei einer
geringeren Anzahl von besuchenden Personen die Information an die fir den Sanitats- und
Rettungsdienst zustandige Behorde verlangen, sofern es notwendig erscheint.

Rettungswege und Rettungszufahrten

Im Vorfeld offentlicher Veranstaltungen ist es notwendig, die erforderlichen Rettungswege und -
zufahrten festzulegen. Hierbei ist zu beachten, dass fur Rettungsfahrzeuge eine Durchfahrtsbreite
von mindestens 3 m und eine Durchfahrtshéhe von 3,50 m wéhrend der gesamten Veranstaltung
gewahrleistet werden. Zur Durchsetzung konnen gegebenenfalls verkehrsrechtliche
Anordnungen getroffen werden, z.B. kdénnen Halteverbote eingerichtet werden oder Sperrungen
von StraBen fur Rettungsfahrzeuge erfolgen. Unter Umstanden muss durch den Einsatz von
Ordnungskraften daflr Sorge getragen werden, dass Rettungswege und -zufahrten freigehalten
werden.

Verwendung von Flussiggas

Bei der Verwendung von Flussiggas ist aufgrund der hohen Unfallgefahr und der unter Umstanden
verheerenden Auswirkungen eines Unfalls besondere Vorsicht geboten. In diesem
Zusammenhang wird auf das diesem Leitfaden beigeflugte Merkblatt ,Verwendung von
Flussiggas“ verwiesen, in dem alle fur Sie als veranstaltende Person relevanten
Rechtsvorschriften und Sicherheitsbestimmungen benannt sind. Die rechtlichen
Sicherheitsbestimmungen bei der Verwendung von Flissiggas gelten grundsatzlich fur alle
entsprechenden Behalter, Gerate und Anlagen, unabhangig von ihrer GroBe.

Feuerwerk

Fur das Abbrennen von Feuerwerk auBerhalb des Jahreswechsels (31. Dezember und 1. Januar)
wird eine Ausnahmegenehmigung fur pyrotechnische Gegenstande der Kategorie F“ benotigt. Der
Antrag solle mindestens 4 Wochen vor dem gewinschten Termin beim Ordnungsamt der
Gemeinde gestellt werden.

Jugendschutz

Es wird im Antrags- und Genehmigungsverfahren mit groBer Sorgfalt beispielsweise darauf
geachtet, dass am Einlass von Veranstaltungen Alterskontrollen vorgesehen sind und das
Jugendschutzgesetz von der veranstaltenden Person konsequent eingehalten wird. Besonders
sind dabei die Regelungen zum Rauchen und zu alkoholischen Getranken zu berlcksichtigen.
Eine Ubersicht der gesetzlichen Regelungen finden Sie im Anhang.

-
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Sonn- und Feiertagsgesetz

Sonn- und Feiertage sind gesetzlich geschutzte Tage. Bei Veranstaltungen sind daher immer die
Voraussetzungen des Sonn- und Feiertagsgesetzes des Landes Baden-Wurttemberg in der
aktuellen Fassung zu beachten. Daruber hinaus sind an diesen Tagen o6ffentlich bemerkbare
Arbeiten, die geeignet sind, die Ruhe des Tages zu beeintrdchtigen, ebenso untersagt. An
besonders geschutzten Feiertagen wie bspw. dem Karfreitag, Allerheiligen oder dem
Volkstrauertag sind Tanzveranstaltungen 0.4. untersagt.

Kontakte

Ordnungsamt
Herr Yannick Kolble
ordnungsamt@kappel-grafenhausen.de

Biirgerbiiro
Frau Ronja Fischer
gemeinde@kappel-grafenhausen.de

Feuerwehr

Herr Timo HilB
timo.hilss@kappel-grafenhausen.de

-
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ANHANG

Merkblatt zur Verwendung von Flussiggas bei Veranstaltungen

Merkblatt Verwendung von Fliissiggas bei Veranstaltungen

ARBEITSKREIS VORBEUGENDER AVBG - BW -
BRAND- UND GEFAHRENSCHUTZ

DER FEUERWEHREN VON

BADEN-WURTTEMBERG

Verwendung von Flissiggas bei
Veranstaltungen

Mindestvorschriften fiir den Betrieb von Geraten und Anlagen mit
hochverdichteten, verfliissigten oder unter Druck gelosten Gasen

1

11

12

13

14

15
16

1.7

Druckgasbehalter (Flaschen)

Es darfen nur Flissiggasanlagen verwendet werden, die den anerkann-
ten Regeln der Technik und den Richtlinien fur die Verwendung von
Flassiggas entsprechen.

Daruber hinaus gelten die hier genannten besonderen Anforderungen.
In Standen dirfen maximal 2 gegen Umfallen gesicherte 14 kg-
Flaschen eingesetzt werden. Bei Bedarf von mehr als zwei Gasflaschen
sind zugelassene, gekennzeichnete, nichtbrennbare, abschiieRbare
Flaschenschranke auBerhalb des Standes zu verwenden. Die Schranke
mussen abgeschlossen sein.

Innerhalb eines Bereichs von 1 m um den Flaschenschrank dirfen sich
keine Kanaleinldufe, Zindquellen und brennbare Gegenstande mit
Ausnahme der Standkonstruktion befinden.

Die Anzahl der Flaschen im Schrank darf den Tagesbedarf nicht iber-
schreiten. Eine zusammenhangende Versorgungsanlage darf nicht
mehr als 2 Gebrauchsflaschen, einschliefllich angeschlossener
Reserveflaschen umfassen. Auf Antrag und nach Genehmigung im
Einzelfall sind bei Imbissstanden insgesamt maximal 4 Gebrauchsfla-
schen einschlieBlich 2 angeschlossener Reserveflaschen zulassig.

Die Bevorratung von Ersatzflaschen ist nicht zulassig.

Vom Gasflaschenschrank bis zur Brennstelle sind durch einen zugelas-
senen Fachbetrieb gegen mechanische Belastungen geschiitzte Gas-
leitungen fest zu verlegen.

Anschlussschiduche dirfen max. 400 mm lang sein. Unter Verwendung
besonderer Schutzeinrichtungen (z. B. Schlauchbruchsicherungen) sind
auch Schiduche bis maximal 1.600 mm zulassig.

-
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Leitfaden fur Veranstaltungen

Es durfen nur zugelassene Schlauche @ 8 mm nach EN 559/DG3612
(-30 °C) mit Schraubanschluss %" R-Linksgewinde und DVGW-
Zulassung verwendet werden. Der Einsatz von Schiduchen mit Rohr-
stutzen und Sicherungsschellen ist untersagt.

Bei Verwendung von Gasflaschenschranken - zwingend bei mehr als
2 Gasflaschen - ist die ordnungsgemale Beschaffenheit der Flussig-
gasanlage einschlieBlich der Verbrauchsgerate sowie die Konformitat
mit dem Gasmerkblatt von einem Gasfachbetrieb zu bestatigen. Die
Bescheinigung ist auf Verlangen vorzulegen.

Betrieb

Wahrend der Offnungszeiten darf kein Flaschenwechsel vorgenom-
men werden. Flissiggastanks sind nicht zulassig.

Gasheizungen jeglicher Art einschlieBlich Gasheizlaternen sind auf
dem Veranstaltungsgelande grundsatzlich nicht erlaubt.

Es durfen nur Gasverbrauchseinrichtungen mit Piezozindung und
Zindsicherung eingesetzt werden.

Flussiggasanlagen durfen nur entsprechend den von den Herstellern
mitgelieferten Bedienungsanweisungen genutzt werden. lhre Standsi-
cherheit muss gewahrleistet sein.

Gasanlagen durfen nur von Personen bedient werden, die mit der Be-
dienung von Flussiggasanlagen vertraut und uber die Mindestvorschrif-
ten bei der Verwendung von Flissiggas unterwiesen sind und von de-
nen zu erwarten ist, dass sie ihre Aufgaben zuverlassig erfullen.

Nach Betriebsschiuss sind die Hauptabsperrarmaturen zu schlie3en.
Bei Undichtigkeiten sind die Absperrarmaturen an den Flaschen unver-
zlglich zu schlieBen, alle Zundquellen zu beseitigen und weitere
Zindmoglichkeiten auszuschlie3en.

Vereisungen an Leitungen und Absperreinrichtungen darfen nur so be-
seitigt werden, dass keine gefahrliche Erwarmung oder Zundung auftre-
ten kann.

Nach jedem Gasflaschenwechsel ist die Verschraubung mit einem
Lecksuchspray auf Dichtigkeit zu Gberpriifen.

Loschgerate bei Verwendung von Gas:

"Zubereitung von warmen | 1 Feuerloscher der Brandklasse ABC
Speisen mit mindestens 6 Loschmitteleinheiten
Bei Verwendung von Frit-  |zusatzlich 1 Loschdecke oder 1 CO2-
teusen Loscher oder 1 Fettbrandloscher

Neben den oben genannten Punkten sind hinsichtlich der Verwendung von Druckgasbehaltem u. a.
folgende Vorschrifien und Regeln bei der Aufstellung bzw. dem Betrieb von Druckbehaltem bzw.
Druckgasbehaltern zu beachten (Auszug):

Betriebssicherheitsverordnung, Technische Regeln Druckbehalter (TRB), insbesondere TRB 600, 610,
700, 801 Nr. 25 Anlage; Technische Regein Druckgase (TRG), insbesondere TRG 280; Technische
Regeln Flissiggas (TRF 1996); Gefahrgutverordnung Stralle (GGVS), Unfallverhtungsvorschriften
(GUV 9.7 oder BGVD 34).

-
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Das Jugendschutzgesetz

Das Jugendschutzgesetz (JuSchG)

nicht (Dieses Gesetz gilt nicht far . :
erlaubt . erlaubt verheiratete Jugendliche) Kinder| | Jugendliche
unter |unter

Eltern missen nicht alles erlauben, was das Gesetz ge-
stattet. Sie tragen bis zur Volljahrigkeit die Verantwortung.

Aufenthalt in Gaststatten

§4 | Aufenthalt in Nachtbars, Nachtclubs oder
vergleichbaren Vergniugungsbetrieben

Anwesenheit bei 6ffentlichen Tanz-

veranstaltungen, u.a. Disco
(Ausnahmegenehmigung durch zustandige Behorde moglich)

§5 Anwesenheit bei Tanzveranstaltungen

von anerkannten Triagern der Jugendhilfe. it S
Bei kinstl. Betatigung 0. zur Brauchtumspflege

§6 Anwesenheit in 6ffentlichen Spielhallen.
Teiln. an Spielen mit Gewinnmdglichkeiten

Anwesenheit bei jugendgefahrdenden

§ 7 | Veranstaltungen und in Betrieben
(Die zustandige Behdrde kann Alters- und Zeitbegrenzungen
sowie andere Auflagen anordnen.)

§8 Aufenthalt an jugendgefahrdenden Orten
(Die zustandige Behorde kann MaBnahmen zur Gefahrenabwehr treffen.)

Abgabe / Verzehr von Branntwein, brannt-

§9 weinhaltigen Getranken u. Lebensmitteln

Abgabe / Verzehr anderer alkoholischer

Getranke; z. B. Wein, Bier 0.a.
(Ausnahme: Erlaubt bei 14- u. 15-jahrigen in Begleitung einer
personensorgeberechtigten Parson [Eltern])

10| Abgabe und Konsum von Tabakwaren

Kinobesuche '
Nur bei Freigabe des Films und Vorspanns:

§11 wohne Altersbeschr. /ab 6 /12 / 16 Jahren” bis  bis
(Kinder unter & Jahren nur mit einer erziehungsbeauftragten Person. 22 Uhr 24 Uhr

Die Anwesenheit ist grundsatzlich an die Altersfreigabe gebunden!
Ausnahme: [Filme ab 12 Jahren®: Anwesenheit ab 6 Jahren in Be-
gleitung einer personensorgeberechtigten Person [Eltern] gestattet.)
Abgabe von Filmen o. Spielen (auf DVD, Video usw.)
§ 12| nur entsprechend der Freigabekennzeichen:
wohne Altersbeschr. /ab 6 / 12 / 16 Jahren”

Spielen an elektron. Bildschirmspielgeraten
§ 13| ohne Gewinnmdg. nur nach den Freigabekenn-
zeichen: ,ohne Altersbeschr./ ab 6 /12 /16 Jahren"

®@=8 " Y ¥ <
Zeltllch:;::gnn';ul?lg } werden durch die Begleitung einer erziehungsbeauftragten Person aufgehoben.

O DREVW-VERLAG, Essan

-
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Achtung: Nicht nur Verkauf und Abgabe, sondern auch die Gestattung des Verzehrs dieser
Getranke durch Personen der jeweiligen Altersgruppe unterliegen dem Verbot (z.B.
mitgebrachte Alkoholika).

Merkblatt Messen, Ausstellungen, Markte

Merkblatt ,Messen, Ausstellungen, Markte*

Messen, Ausstellungen und Mérkte sind zeitlich begrenzte Veranstaltungen, die im
Allgemeinen regelmaRig stattfinden und auf denen eine Vielzahl von gewerblichen
Ausstellern und Anbietern Waren oder Dienstleistungen vertreiben oder ausstellen.
Nach § 69 Gewerbeordnung (GewO) kénnen gewerbsmaRige Messen, Ausstellun-
gen sowie Spezialmérkte auf Antrag festgesetzt werden.

Die Festsetzung fithrt zu den so genannten Marktprivilegien, d.h. Veranstalter, Aus-
steller, Anbieter und Besucher sind von bestimmten - zumeist gewerbe- und arbeits-
rechtlichen - Beschrankungen freigestellt; insbesondere Abweichung vom Ladenoff-
nungsgesetz und Reisegewerbefreiheit. Bei diesen Veranstaltungen gelten die Off-
nungszeiten der Festsetzung. Unter Beriicksichtigung von Sonn- und Feiertagen so-
wie kirchlicher Belange diirfen einzelne Veranstaltungen auch an diesen Tagen statt-
finden (nicht jedoch an Karfreitag, BuB- und Bettag, Volkstrauertag und Totensonn-

tag).

Zur Teilnahme an einer festgesetzten Veranstaltung ist Jedermann berechtigt, der
zum Teilnehmerkreis gehért. Dabei kann der Veranstalter die Teilnahme auf be-
stimmte Aussteller- und Anbietergruppen beschrénken. Dies muss jedoch begriindet
und sachlich gerechtfertigt sein.

Eine Festsetzung verpflichtet den Veranstalter zur Durchfiihrung.

Der schriftlich (formlos) einzureichende Festsetzungsantrag muss mindestens fol-
gende Angaben und Anlagen enthalten:

Bezeichnung der anzubietenden Ware.

Angabe des Termins und der Offnungszeiten der Veranstaltung.

Bezeichnung des Veranstaltungsgeldndes.

Angabe (iber voraussichtliche Zahl und Zusammensetzung der Aussteller bzw.

Anbieter (vorldufiges Teilnehmerverzeichnis).

Angabe der geltenden Teilnahmebedingungen fir die Anbieter.

« Verbindlicher Nachweis der Raumlichkeiten (z.B. Mietvertrag). Antrage wer-
den nur bearbeitet, wenn der verbindliche Nachweis der R&umlichkeiten
(Mietvertrag, Platzzusage) vorliegt.

¢ Polizeiliches Filhrungszeugnis und Auszug aus dem Gewerbezentralregister
fur den Veranstalter und die mit der Leitung der Veranstaltung beauftragten
Person (jeweils neueren Datums).

Gewerbeanmeldung.
Unbedenklichkeitsbescheinigung des zustdndigen Finanzamtes.

« Handelsregisterauszug (bei GmbH).

Das Amt fiir 6ffentliche Ordnung behélt sich vor, ggf. zusatzliche Unterlagen (Lage-
plan, Grundrisszeichnungen) zu verlangen.

-
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