
 

Digitale Einreichung von Unterlagen zur 
Übernachtungssteuer mittels service-bw 
Alternativ zur schriftlichen Einreichung von Unterlagen zur Übernachtungssteuer können 
Sie diese auch digital übertragen. Da eine einfache E-Mail nicht genügt ist dies nur 
möglich mithilfe eines Servicekontos bei service-bw. Dies stellt eine sichere 
Datenübertragung im Sinne der datenschutzrechtlichen Bestimmungen dar. Hierzu 
müssen Sie sich einmalig bei service-bw registrieren und ein kostenloses Servicekonto 
anlegen. 

Achtung: Dieser Übertragungsweg ist für die Einreichung von SEPA-Mandaten nicht 
zulässig. Diese müssen weiterhin im Original vorgelegt werden. 

 

Servicekonto anlegen (einmalig) 

www.service-bw.de/servicekonto/registrierung   

 

http://www.service-bw.de/servicekonto/registrierung


Die E-Mail-Adresse ist zunächst ihr Benutzername. Nach vollständiger Registrierung 
kann dieser später in der Kontoverwaltung geändert werden.  

 

Beachten Sie bitte bei der Auswahl des Passwortes die rechts daneben aufgeführten 
Anforderungen an die Passwortvergabe. 

 

 



Bitte bewahren Sie das Wiederherstellungspasswort an einem sicheren Ort auf. Bei 
Passwortverlust kommen Sie nur mit dessen Hilfe wieder an Ihre Daten. 

 

 

Nach der Bestätigung von Datenschutzerklärung und Nutzungsbedingungen klicken Sie 
auf „Registrieren“, worauf Sie eine E-Mail vom Serviceportal Baden-Württemberg an die 
angegebene E-Mail-Adresse erhalten. 

Um ihr Konto zu bestätigen, klicken Sie bitte innerhalb von 24 Stunden nach Erhalt in der 
E-Mail auf „Zum Bestätigen der Registrierung hier klicken“ 

Damit ist die Aktivierung Ihres Servicekontos abgeschlossen. 

 

 

  



Anmeldung Servicekonto und Übermittlung der Anzeige eines 
Beherbergungsbetriebes (einmalig bzw. bei jeder Änderung) sowie 
der Steueranmeldung (vierteljährlich) 

 

Um die vorgenannten Unterlagen zu übersenden füllen Sie diese am Bildschirm aus und 
drucken das Formular aus, versehen es mit einer handschriftlichen Unterschrift und 
scannen dieses wieder ein. 

Danach melden Sie sich in Ihrem Servicekonto an unter: 

www.service-bw.de 

  

In der oberen Leiste „zum Servicekonto“ auswählen. 

 

http://www.service-bw.de/


  

Anschließend die Kachel „Serviceportal Baden-Württemberg“ auswählen. 



 

Nach Eingabe Ihrer Anmeldedaten müssen Sie anschließend evtl. ihr persönliches 
Servicekonto auswählen. 

Danach werden Sie an ihr Postfach weitergeleitet.  

 

 

Mit Hilfe des Buttons „Nachricht schreiben“ in der linken Spalte gelangen Sie in die 
Maske zum Erstellen Ihrer Nachricht an uns. 



  

 

Bitte beachten Sie, als Empfänger das Steueramt der Gemeinde Kappel-Grafenhausen 
einzugeben. Dieses finden Sie, wenn Sie in der Maske „Nachricht schreiben“ das Feld 
„Servicekonto Adressbuch“ anklicken, im Feld „Empfänger finden“ Kappel-
Grafenhausen eingeben und anschließend „Steueramt (Gemeinde Kappel-
Grafenhausen) auswählen. 

Bitte vergessen Sie nicht, nach Eingabe Ihrer Nachricht die Anzeige eines 
Beherbergungsbetriebes oder Ihre Steueranmeldung noch hochzuladen. 

Anschließend müssen Sie die Nachricht nur noch abschicken. 
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